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	Les objectifs de la formation
	· Identifier les principaux éléments d’un problème, définir les priorités et dégager les objectifs pertinents reliés au contexte

· En tant que collaborateur/trice, savoir produire un travail conformément aux règles de gestion de projet.

· Acquérir les éléments de base du langage utilisés dans la gestion de projet
· Savoir présenter les principaux éléments d’une idée projet

· Etre à l'aise avec les interlocuteurs actifs dans les projets, sans pour autant en être un pratiquant régulier

	Intervenant
	Viktor BAUCH (conseil en entreprise, ingénieur EPF-L, MBA) ou consultant-formateur expérimenté du réseau Viktor Bauch Sàrl

	Contenu
	· Différencier la notion de projet des activités courantes
· Attribuer les rôles aux différents acteurs du projet
· Décrire le contexte du projet

· Formuler les objectifs
· Choisir les étapes pertinentes du projet
· Présenter l’idée projet
· Développer le document pour formaliser et suivre le projet
· Organiser le procès-verbal de l'équipe de projet
· Répertorier les problèmes récurrents liés à la gestion de projet

	Animation
	Approche pragmatique assurée par l’expérience du formateur intervenant en tant que consultant dans les organisations ou impliqué au quotidien dans les projets
Alternance « théorie - pratique » et présentation de cas pratiques réels

Transmission d’outils et de modèles directement applicables dans l’environnement professionnel
Ancrage à l’environnement professionnel à travers la présentation de problématiques vécues par les participants
Jeux métaphoriques créant la mise en confiance, la convivialité et la gaîté dans le travail en groupe

	Public cible
	Novices en gestion de projet appelé-e-s à contribuer à un projet ou désirant faire connaître leurs idées d'amélioration par une approche de gestion de projet

Collaborateur/trice en charge de réaliser de façon autonome des mandats de courte durée, ou désirant rafraîchir les notions principales de la gestion de projet

	Durée du cours
	1 jour

	Documentation
	Documentation détaillée projetée sous forme de diapositives PowerPoint et recueil de  fiches plastifiées synthétiques rappelant les notions de base de gestion de projet



































